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               РЕШЕНИЕ

[bookmark: _GoBack]         24.09.2026 № 46

                      с.Крючковка

Об утверждении Положения об
администрации  муниципального
образования  сельское поселение
Крючковский  сельсовет  Беляев-
ского    муниципального   района
Оренбургской области


        На основании статей 12, 132 Конституции Российской Федерации от 12.12.1993, Федерального закона от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», руководствуясь Уставом муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области, Совет депутатов 
РЕШИЛ:
1. Утвердить Положение об администрации муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области согласно приложению.
2. Признать утратившим силу решение Совета депутатов муниципального образования Крючковский сельсовет Беляевского района Оренбургской области от 22.12.2015 № 20 «Об утверждении Положения об администрации муниципального образования Крючковский сельсовет Беляевского района Оренбургской области.
3.Решение вступает в силу после его официального опубликования.



Председатель Совета депутатов                                                 Р.Ф.Слинченко


Глава  муниципального  образования                                                А.В.Ровко
УТВЕРЖДЕНО 
                                             решением Совета депутатов 
                                                муниципального образования
сельское поселение Крючковский сельсовет
от ________________ № _____


ПОЛОЖЕНИЕ
Об администрации муниципального образования
сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области

Глава 1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти» и Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Уставом муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области определяет основные задачи и порядок работы администрации муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области.
1.2. Администрация муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, законами Оренбургской области, Уставом муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области, решениями Совета депутатов муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области и настоящим положением.
.
Глава 2. Правовой статус.

2.1. Администрация муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области (далее – администрация сельсовета) является исполнительно-распорядительным органом муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области, уполномоченным на решение вопросов  непосредственного обеспечения жизнедеятельности населения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Оренбургской области.

2.2. Администрация сельсовета обладает правами юридического лица, имеет в оперативном управлении муниципальное имущество, смету расходов, печать, штампы и бланки со своим наименованием, финансируется за счет средств местного бюджета.
2.3.  Администрация сельсовета является муниципальным казенным учреждением, образуемым для осуществления управленческих функций.
2.4. Полное наименование: Администрация муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области.
2.5. Краткое наименование: Администрация Крючковского сельсовета Беляевского муниципального района. Полное и краткое наименования равнозначны.
В тексте муниципальных правовых актов допускается применение сокращенного наименования: Администрация Крючковского сельсовета, администрация сельсовета.
2.6. Местонахождение администрации сельсовета: 461332, Российская Федерация, Оренбургская область, Беляевский район, село Крючковка, улица Ленинская, дом 20.

Глава 3. Структура и полномочия администрации сельсовета.

3.1. Структура администрации сельсовета утверждается Советом депутатов муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области (далее - Совет депутатов сельсовета) по представлению главы администрации сельсовета.
3.2. В структуру администрации сельсовета могут входить отраслевые (функциональные) органы.
3.3. Органы администрации сельсовета действуют на основании положений о соответствующих органах.
3.4. Органы администрации сельсовета могут быть наделены правами юридического лица. Основанием для государственной регистрации органов местной администрации в качестве юридических лиц является решение Совета депутатов об учреждении соответствующего органа в форме муниципального казенного учреждения и утверждении положения о нем по представлению главы местной администрации.
3.5. Органы администрации сельсовета по всем вопросам своей деятельности подчиняются главе администрации сельсовета.
3.6. Распределение обязанностей между заместителями главы администрации сельсовета осуществляется в соответствии с Уставом муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области, распоряжением администрации сельсовета.
3.7. Администрация сельсовета наделяется полномочиями по решению вопросов непосредственного обеспечения жизнедеятельности населения в соответствии с Уставом муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области (далее - Устав сельсовета) и государственными полномочиями, передаваемыми органам местного самоуправления района в соответствии с федеральными законами и законами Оренбургской области.
3.8. Администрация сельсовета реализует свои полномочия как непосредственно, так и через муниципальные предприятия и учреждения.
3.9. Полномочия по осуществлению исполнительно-распорядительных функций, находящиеся в компетенции одного отраслевого (функционального) органа, не могут быть приняты к исполнению другим отраслевым (функциональным) органом  без отдельного письменного распоряжения главы администрации сельсовета, изданного в пределах его компетенции.
3.10. В качестве совещательных органов при администрации сельсовета могут создаваться коллегии, комиссии, рабочие группы и общественные советы.
Полномочия и порядок деятельности совещательных органов определяются правовыми актами, утверждаемыми администрацией сельсовета.

Глава 4 Полномочия  
администрации сельсовета по выполнению государственных полномочий, переданных федеральными органами государственной власти органам местного самоуправления федеральными законами.

4.1. Администрации сельсовета выполняет государственные полномочия, переданные органами государственной власти Оренбургской области органам местного самоуправления муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области, законами Оренбургской области.
 4.2. Администрация сельсовета выполняет полномочия, переданные органами Беляевского муниципального района органам местного самоуправления муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области, решениями представительных органов местного самоуправления.

Глава 5. Полномочия главы администрации сельсовета.

5.1. Администрацией сельсовета на принципах единоначалия руководит глава администрации муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области (далее – глава администрации). Главой администрации является глава муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области.
Полномочия главы администрации начинаются со дня вступления в должность главы муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области и действуют на срок полномочий главы муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области.
Полномочия главы администрации прекращаются досрочно в случае досрочного прекращения полномочий главы муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области.
5.2. Глава администрации, возглавляющий администрацию сельсовета:
1) подконтролен и подотчетен Совету депутатов;
2) представляет Совету депутатов ежегодные отчеты о результатах своей деятельности и деятельности администрации сельсовета, в том числе о решении вопросов, поставленных районным Советом депутатов;
3) обеспечивает осуществление органами местного самоуправления муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области полномочий по решению вопросов непосредственного обеспечения жизнедеятельности населения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами области;
4) осуществляет согласованное взаимодействие с органами местного самоуправления муниципального района, по вопросам социально-экономического развития территории, иным вопросам непосредственного обеспечения жизнедеятельности населения Крючковского сельсовета Беляевского муниципального района в пределах своих полномочий.
5.3. Глава муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области в сфере осуществления исполнительно-распорядительной деятельности администрации сельсовета:
 1) осуществляет руководство деятельностью администрации сельсовета, по решению всех вопросов, отнесенных к компетенции администрации сельсовета;
2) действует без доверенности от имени администрации сельсовета, представляет ее во всех учреждениях и организациях;
3) заключает от имени администрации сельсовета муниципальные контракты (договоры) и соглашения в пределах своих полномочий;
4) разрабатывает и представляет на утверждение Совета депутатов структуру администрации сельсовета, формирует штат администрации сельсовета в пределах утвержденных в бюджете средств на содержание администрации сельсовета;
5) осуществляет функции распорядителя бюджетных средств при исполнении бюджета (за исключением средств по расходам, связанным с деятельностью Совета депутатов и депутатов);
6) организует контроль качественного предоставления муниципальных услуг;
7) обеспечивает организацию разработки проекта бюджета муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области, вносит проект бюджета в Совет депутатов на утверждение;
8) вносит предложения о созыве внеочередных заседаний Совета депутатов;
9) предлагает вопросы в повестку дня заседаний Совета депутатов;
10) назначает на должность и освобождает от должности заместителей главы администрации сельсовета, муниципальных служащих, работников, замещающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы, а также решает вопросы применения к ним мер поощрения и дисциплинарной ответственности;
11) принимает решения по вопросам муниципальной службы в соответствии с федеральным и областным  законодательством;
12) осуществляет организационное и материально-техническое обеспечение подготовки и проведения муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления, голосования по вопросам изменения границ муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области, преобразования;
13) обеспечивает исполнение принятого на местном референдуме решения в пределах своих полномочий;
14) назначает собрания, конференции, опросы граждан проживающих на территории муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области, публичные слушания;
15) принимает меры по обеспечению и защите интересов администрации сельсовета в судебных органах, в том числе путем выдачи доверенности;
16) ведет прием населения, организует рассмотрение предложений, заявлений, жалоб граждан, принятие по ним решений;
17) в пределах своей компетенции приобретает и осуществляет имущественные и иные права и обязанности;
18) осуществляет иные полномочия, предусмотренные федеральным и областным законодательством, Уставом муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области.
5.4. В сфере взаимодействия с Советом депутатов, глава муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области, возглавляющий администрацию сельсовета:
1) вносит на рассмотрение в Совет депутатов проекты нормативных правовых актов;
2) вносит на утверждение Совета депутатов проекты бюджета администрации муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области и отчеты о его исполнении;
3) вносит предложения о созыве внеочередных заседаний Совета депутатов;
4) предлагает вопросы в повестку дня заседаний Совета депутатов;
5) представляет на утверждение Совета депутатов планы и программы социально-экономического развития муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области, отчеты об их исполнении.
5.5. Глава муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области, возглавляющий администрацию сельсовета, должен соблюдать ограничения и запреты и исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 03.12.2012 № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Федеральным законом от 07.05.2013 № 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами».
5.6. Глава администрации сельсовета, возглавляющий администрацию Крючковского сельсовета Беляевского муниципального района, в пределах своих полномочий издает:
постановления администрации сельсоветапо вопросам непосредственного обеспечения жизнедеятельности населения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами области;
распоряжения администрации сельсовета Беляевского муниципального района по вопросам организации работы администрации Крючковского сельсовета Беляевского муниципального района.
Постановления и распоряжения вступают в силу со дня их подписания (принятия), если иной порядок не установлен действующим законодательством, Уставом муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области, самим постановлением (распоряжением).
Муниципальные нормативные правовые акты затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, муниципальные нормативные правовые акты, устанавливающие правовой статус организаций, учредителем которых выступает администрация сельсовета, а также соглашения, заключаемые между органами местного самоуправления вступают в силу после их официального опубликования.
Муниципальные правовые акты администрации сельсовета в пределах ее полномочий, подлежат обязательному исполнению и соблюдению на всей территории муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области.
Муниципальные правовые акты администрации сельсовета не должны противоречить Конституции Российской Федерации, федеральным конституционным законам, федеральным законам и иным нормативным правовым актам Российской Федерации, а также законам и нормативным правовым актам Оренбургской области, Уставу муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области.
5.7. Глава администрации сельсовета несет персональную ответственность за организацию работы администрации и муниципальных служащих администрации сельсовета, защиту используемых в администрации сельсовета сведений, составляющих государственную тайну, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Администрация сельсовета обеспечивает защиту сведений, составляющих государственную тайну, в соответствии с возложенными на нее задачами и в пределах своей компетенции. 
На главу администрации сельсовета возлагается организация и обеспечение доступа должностного лица или гражданина к сведениям, составляющим государственную тайну.
5.8. В случае временного отсутствия главы администрации сельсовета (болезнь, отпуск, командировка и др.), полномочия главы администрации сельсовета, по руководству администрации сельсовета, временно исполняет заместитель главы администрации сельсовета (при наличии), а  в отсутствии заместителя главы администрации сельсовета иное должностное лицо назначаемое распоряжением главы администрации, а в случае отсутствия возможности издания распоряжения, решением Советом депутатов. Не подлежат передаче полномочия главы администрации сельсовета, если не было специального поручения главы администрации сельсовета:
1) по обжалованию решений Совета депутатов;
2) по заключению договоров с другими органами местного самоуправления и органами государственной власти;
3) по отмене правовых актов, принятых главой администрации сельсовета.
В случае досрочного прекращения полномочий главы муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области либо применения к нему по решению суда мер процессуального принуждения в виде заключения под стражу или временного отстранения от должности высшее должностное лицо субъекта Российской Федерации в течение 10 дней назначает временно исполняющего полномочия главы муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области из числа лиц, которые на день назначения не имеют в соответствии с законодательством об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации ограничений пассивного избирательного права.
5.9. На главу администрации сельсовета распространяются социальные гарантии для муниципальных служащих, установленные Федеральным законом "О муниципальной службе в Российской Федерации", а также принимаемые в соответствии с ним законами Оренбургской области, Уставом муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области, муниципальными правовыми актами района.

Глава 6 Полномочия заместителя главы администрации сельсовета.

6.1. Заместитель главы администрации сельсовета осуществляет (при наличии) следующие полномочия:
- организует деятельность по исполнению федеральных законов и нормативных правовых актов Президента Российской Федерации, постановлений Правительства Российской Федерации, законов Оренбургской области, постановлений и распоряжений Губернатора Оренбургской области, правовых актов органов исполнительной власти Оренбургской области и органов местного самоуправления Беляевского муниципального района, контролирует их исполнение;
- участвует в подготовке проектов решений Совета депутатов муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет, муниципальных целевых программ, постановлений и распоряжений администрации, обеспечивает их исполнение;
- ведет деловую переписку от имени администрации в пределах своей компетенции;
- участвует в совещаниях администрации сельсовета, в мероприятиях по выработке и реализации политики администрации сельсовета;
- осуществляет иные полномочия в соответствии с Уставом муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области и правовыми актами органов местного самоуправления.

Глава 7 Взаимодействие администрации сельсовета с Советом депутатов.

7.1. Администрация сельсовета, как орган местного самоуправления, подотчетна Совету депутатов сельсовета.
7.2. Администрация сельсовета в порядке, установленном законодательством и Уставом муниципального образования сельское поселение Крючковский сельсовет Беляевского муниципального района Оренбургской области, обязана предоставлять отчеты представительному органу по основным направлениям деятельности.
7.3. Администрация сельсовета отвечает за организационное обеспечение деятельности представительного органа, не посягая на его самостоятельность и не вторгаясь в его компетенцию.

Глава 8 Взаимодействия администрации сельсовета с населением Крючковского сельсовета.

8.1. Администрация сельсовета содействует развитию системы территориального общественного самоуправления, содействует их органам в осуществлении полномочий.
8.2. Администрация сельсовета обеспечивает рассмотрение предложений, заявлений и жалоб граждан и  принимает по ним меры.

Глава 9 Ответственность администрации сельсовета и должностных лиц.

9.1. Администрация сельсовета и ее должностные лица несут ответственность перед населением Крючковского сельсовета, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
9.2. Глава администрации сельсовета несет персональную ответственность за организацию защиты сведений, составляющих государственную тайну  в администрации сельсовета.
Глава администрации сельсовета несет персональную ответственность за создание таких условий, при которых должностное лицо или гражданин знакомится только с теми сведениями, составляющими государственную тайну, и в таких объемах, которые необходимы ему для выполнения его должностных (функциональных) обязанностей.

Глава 10 Заключительные положения.

10.1. Реорганизация и ликвидация администрации сельсовета производятся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
10.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся решением Совета депутатов сельсовета.
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Совет депутатов   муниципального образования   сельское поселение   Крючковский сельсовет   Беляевского    муниципального района   Оренбургской области   пятый созыв          

                     РЕ ШЕНИЕ               2 4 .0 9 .2026 № 4 6                            с.Крючковка      Об утверждении Положения об    администрации  муниципального   образования   сельское поселение   Крючковский    сельсовет     Беляев -   ского        муниципального      района   Оренбургской области                На основании статей 12, 132 Конституции Российской Федерации от  12 .12. 1993, Федерального закона от 20 .03. 2025 № 33 - ФЗ «Об общих  принципах организации местного самоуправления в единой системе  публичной власти», руководствуясь Уставом муниципального  образования  сельское поселение Крючковский   с ельсовет  Беляевс кого муниципального  района Оренбургской области, Совет депутатов    РЕШИЛ:   1. Утвердить  П оложение об администрации мун иципального  образования  сельское поселение Крючковский  сельсовет  Беляевс кого  мун иципального района Оренбургской области согласно приложению.   2.  Признать утратившим силу решение   Совета депутатов  муниципальног о образования  Крючковский  сельсовет  Беляев ского района  Оренбургской   области  от  22 .12. 20 1 5   №  20   « Об утверждении Положения об  администрации муниципального образования  Крючковский   сельсовет  Беляевского   района Оренбургской области .   3.Решение вступает в силу после его официального опубликования .         Председатель Совета депутатов                                                     Р . Ф . Слинченко      

